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Guatemala, 30 de octubre de 2020

N

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 5079-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 957-
A-2020 correspondiente al periodo del 15 al 31 de octubre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie 16015924 numero 2811512773.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Presté asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta panificacién, organizacién
y control de los expedientes de nuevo ingreso, de los diferentes renglones
presupuestarios, a fin de cumplir con los requerimientos de personal solicitados por las
autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en los tiempos que

establece [a ley.

2. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion de los diversos
expedientes del personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones presupuestarios de
la Direccién General del Deporte y la Recreacidn

3. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4. Brindé asesoria en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expedientes,
del personal de nuevo ingreso.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se logré agilizar los tramites para completar la papeleria y que se concluya en la
contratacion de las personas.

2. Se le brindé asesoria a los aspirantes con el objeto de que conocieran plenamente los
tramites que deben cumplir.

3. Se estableci6 contacto con los aspirantes, la mayoria del interior del pafs, con el objeto de
optimizar el tiempo de ept'rega y de completar su papeleria.

4. Se les atendié en sus Aisitas a la Delegacidn, siempre buscando resolver sus dudas y
apovarles para que alcancen el objetivo de completar la papeleriaV‘Hénai’lgig_orrectament
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